Secrétariat
Tourisme
(orientation
Gestion
d'entreprises)

3e Technique de qualification

Apprentissage des techniques
de bureautique

Principales compétences ciblées:

Développer le sens de l'organisation,
de I'autonomie et du relationnel;
Devenir minutieux et méthodique;
Découvrir les logiciels de bureautique
de base.

Stage:

Un stage d'observation sera effectué
pendant 3 jours en entreprise pour
familiariser I'éléve avec le monde du
travail.

Apprentissage des techniques
de classement
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Pré-requis:

Aucune connaissance ou compétence
particuliére n‘'est demandée pour suivre
I'option




